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Abschlussprüfung 2015 
 im Ausbildungsberuf 

„Fachangestellte/r für Medien- und Informationsdienste“ 
am 4. Mai 2015  

 
 

Fachrichtung Bibliothek 
 

 
1. Prüfungsbereich 

 

 

Beschaffen und Aufbereiten von Medien und 

Informationen 

Bearbeitungszeit: 

 

 

120 Minuten 

Hilfsmittel: 

 

 

Auszug aus dem RAK-WB 

  
 

Anzahl der zusätzlich ausgegebenen Bearbeitungsblätter: 
 

 

 

  
 

Zeitpunkt der Abgabe: 
 

 

 
 

 

Aufgaben (Nummerierung) Erreichbare Punktzahl 

1 20 

2 14 

3 16 

4 22 

5 11 

6 17 

Gesamt 100 

 
Bevor Sie mit der Bearbeitung der Prüfungsaufgaben beginnen, prüfen Sie bitte, ob Ihnen 
die Prüfungsaufgaben vollständig vorliegen. Fehlende Seiten oder Aufgaben reklamieren Sie 
bei der Aufsicht! Reklamationen nach Abschluss der Prüfung können nicht anerkannt 
werden. 
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Aufgabe 1          20 Punkte 

 

Die Datenerfassung erfolgt heute mit Hilfe der vorgegebenen Feldbezeichnungen in den 

unterschiedlichsten Bibliotheksprogrammen. 

 

Erfassen Sie die Titelblattkopie „Mein glamouröses Doppelleben“ (siehe Anlage 1)! 

 

Feldname Feldinhalt 

ISBN  

Verfasser  

Verf.-Angabe  

Titel  

Titelzusatz  

Verlag  

Jahr  

Aufl.  

Ort  

Umf.  

Reihe  

Einheitssachtitel  

Nebeneintragungen  

Verweise  
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Bewertungsnotizen 
(Prüfer) 
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Aufgabe 2          14 Punkte 

 

Auf dem Buchmarkt begegnen uns unterschiedliche Veröffentlichungen. 

 

Bestimmen Sie auf den Blättern von Anlage 2-8 die verschiedenen Werke! 

 

 
 

Bewertungsnotizen 
(Prüfer) 

 
2) 

 

 
 

 

 
 

 

3) 
 

 

 
 

 

 
 

 

4) 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
5) 

 

 
 

 

 
 

 

 
6) 

 

 
 

 

 
 

 

7) 
 

 

 
 

 

 
 

 

8) 
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Aufgabe 3          16 Punkte 

 

Klassifikationen dienen der inhaltlichen Erschließung in Bibliotheken. 

Die Klassifikation für Allgemeinbibliotheken (KAB) und die Dezimalklassifikation (DK) sind 

zwei Beispiele für Systematiken in Bibliotheken. 

3.1. Erläutern Sie den Begriff „Klassifikation“!      2 Punkte 

3.2. Zählen Sie 4 weitere Klassifikationen in ihrem vollen Wortlaut auf!  4 Punkte 

3.3. Ordnen Sie folgende Aussagen in der Tabelle der richtigen Systematik zu! 

           10 Punkte 

 KAB DK 

numerische Notationen   

Hauptgruppen A-Z   

Anwendung hauptsächlich in WB   

international anwendbar   

ergänzt durch Spezialsystematiken   

verfügt über eine zur Zeit nicht belegte Hauptgruppe   

Anwendung in ÖB   

alpha-numerische Notationen   

Hauptgruppen 0-9   

ursprünglich eine Einheitsklassifikation   

 

 
 

Bewertungsnotizen 
(Prüfer) 
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Bewertungsnotizen 
(Prüfer) 
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Aufgabe 4          22 Punkte 

 

Der Kauf  ist eine der wichtigsten Erwerbungsarten für Bibliotheken. Gekauft werden 

Neuerscheinungen bzw. Neuauflagen und antiquarische Werke bzw. lieferbare ältere Titel. 

 

4.1. Zählen Sie 6 Beschaffungswege (Bezugsquellen) für inländische und 4 Beschaffungs-

wege für ausländische Neuerscheinungen auf! 

 10 Punkte 

4.2.  Nennen Sie 5 Gründe, warum Bibliotheken antiquarische Werke anschaffen! 

  5 Punkte 

4.3. Was bedeutet der Begriff „Buchpreisbindung“?      2 Punkte 

4.4.  Welche Möglichkeiten für Preisnachlässe gibt es? Erläutern Sie diese kurz! 

  5 Punkte 

 
 

Bewertungsnotizen 
(Prüfer) 
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Bewertungsnotizen 
(Prüfer) 
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Aufgabe 5          11 Punkte 

 

Aufgabe einer Nationalbibliothek ist es u.a., die gesamte Nationalliteratur eines Landes zu 

sammeln. Um Vollständigkeit zu gewährleisten, ist das Pflichtexemplar hierbei die wichtigste 

Erwerbungsart. 

 

Definieren Sie den Begriff „Pflichtexemplar“ und erläutern Sie die Abgaberegelung an die 

Deutsche Nationalbibliothek! 

 

 
 

Bewertungsnotizen 
(Prüfer) 
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Bewertungsnotizen 
(Prüfer) 
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Aufgabe 6          17 Punkte 

 

Um die Suchmöglichkeiten nach Medien in Katalogen und Datenbanken möglichst breit zu 

fassen, werden Medien in Bibliotheken formal und inhaltlich erschlossen. 

 

Ordnen Sie die folgenden Begriffe der formalen oder der inhaltlichen Erschließung zu! 

 

 Inhaltliche 

Erschließung 

Formal-

erschließung 

ISSN   

Verfasserwerk   

Zeitschlagwort   

Alphabetischer Katalog   

Ausgabejahr   

Annotation   

Einheitsaufnahme   

RSWK   

Klassifikation   

RAK-WB   

Namensansetzung   

Systemstelle/Notation   

Preußische Instruktionen   

Nebeneintrag   

Gruppen der bibliografischen Beschreibung   

Schlagwortkatalog   

Synonyme, Homonyme   

 



Abschlussprüfung 2015 im Ausbildungsberuf  

Fachangestellter für Medien und Informationsdienste 

Einstellungsjahrgang 2012 

04. Mai 2015 

Fachrichtung Bibliothek 

 

1. Prüfungsbereich: Beschaffen und Aufbereiten von Medien und Informationen 

Lösungsskizzen 

 

 

 

Lösung Aufgabe 1   (20 Punkte) 

 

Feldname Feldinhalt Punkte 

ISBN 978-3-499-24793-4 1 

Verfasser McQueen, Holly 1 

Verf.-Angabe Holly McQuenn. Dt. von Isabell Lorenz … 2 

Titel Mein glamouröses Doppelleben 1 

Titelzusatz Roman 1 

Verlag Rowohlt-Taschenbuch-Verl. 1 

Jahr 2009 1 

Aufl. Dt. Erstausg. 2 

Ort Reinbek bei Hamburg 2 

Umf. 445 S. 1 

Reihe rororo ; 24793 2 

Einheitssachtitel The Glamorous (double) Life of Isabel Bookbinder <dt.> 2 

Nebeneintragungen Lorenz, Isabell [Übers.]; GT 2 

Verweise MacQueen, Holly 1 

 

 

  



Lösung Aufgabe 2   (7 x 2 Punkte) 

Anlage 2  Sachtitelwerk 

Anlage 3 Sammelwerk 

Anlage 4  Sammlung 

Anlage 5  Übersetzung oder Verfasserwerk Übersetzung  

Anlage 6 Verfasserwerk  

Anlage 7 Werk mit Nebentitel 

Anlage 8 Werk mit Paralletitel 

 

 

 

 

Lösung Aufgabe 3   (16 Punkte) 

3.1. Klassifikation = geordnete Gesamtheit von Klassen (2 Punkte) 

3.2. Allgemeine Systematik für Bibliotheken (ASB), Systematik der Stadtbibliothek Duisburg 

SSD), Regensburger Verbundklassifikation (RVK), Systematik für Bibliotheken (SfB); auch 

richtig ist: Basisklassifikation      (4 Punkte) 

 

 

3.3. (10 Punkte) 

 KAB DK 

numerische Notationen  x 

Hauptgruppen A-Z x  

Anwendung hauptsächlich in WB  x 

international anwendbar  x 

ergänzt durch Spezialsystematiken x  

verfügt über eine zur Zeit nicht belegte Hauptgruppe  x 

Anwendung in ÖB x  

alpha-numerische Notationen x  

Hauptgruppen 0-9  x 

ursprünglich eine Einheitsklassifikation x  

 

  



Lösung Aufgabe 4   (22 Punkte) 

4.1. 

inländische NE über: örtlichen Buchhandel; ekz Reutlingen; überörtlichen Buchhandel;  

Buchgemeinschaften; Wissenschaftliche Buchgesellschaft Darmstadt (für WB); Verlage; 

Barsortimenter, Internet-Buchhandlungen  (6 x 1 Punkt) 

ausländische NE über: einheimische Importbuchhandlungen; ausländische Sortimenter; 

ausländische Barsortimenter; Versandbuchhandlungen, die sich speziell auf Belieferung von 

Bibliotheken eingestellt haben(Library Suppliers); internationale Zeitschriftenagenturen für 

ausländische Zeitschriften (besonders englischsprachiger Raum), Internet-Buchhandlungen

       (4 x 1 Punkt) 

 

4.2.   (5 x 1 Punkt) 

- um längst vergriffene, nicht mehr über den Buchhandel erhältliche Werke zu beschaffen 

- Erwerbung wurde versäumt 

 - Erwerbung war finanziell nicht möglich 

- Bestandslücken aufgrund Kriegsverlust schließen 

- Verlust durch Diebstahl 

- Werk aufgrund hoher Verschleißerscheinungen nicht mehr nutzbar 

 

4.3.   (2 Punkte) 

Buchpreisbindung: der Buchhändler ist an den vom Verlag festgesetzten Preis gebunden 

(verringerte Mehrwertsteuer von 7 %) 

 

4.4.    

1. Bibliotheksrabatt:   (2 Punkte) 

- ca. 5 % für WB und ca. 10 % für ÖB (bezogen auf den Ladenpreis), wenn sie öffentlich 

zugänglich sind und einen bestimmen Vermehrungsetat haben (Mengenrabatt) 

- getragen werden diese Rabatte von den Sortimentern (Verlegern)  

2. Subskription:   (3 Punkte) 

a) befristeter, verbilligter Einführungspreis unmittelbar nach dem Erscheinen des Werkes 

b) 10 – 15 % Preisnachlass auf den späteren Ladenpreis, wenn sich der Käufer bereits vor 

dem Erscheinen eines Werkes zum Kauf verpflichtet ( Preis gilt nur bis zum Erscheinen des 

Werkes) 

  



Lösung Aufgabe 5   (11 Punkte) 

Definition: Pflichtexemplare sind Veröffentlichungen, die auf Grund eines 

Pflichtexemplargesetzes durch den Verleger, Drucker, Herausgeber unentgeltlich an eine 

staatliche Bibliothek abgeliefert werden müssen.   (3 Punkte) 

 

Abgaberegelung:  

- je 2 Exemplare der alten Bundesländer (ohne Berlin und NRW) werden an die Deutsche 

Bibliothek nach Frankfurt a.M. geliefert   (3 Punkte) 

- je 2 Exemplare der neuen Bundesländer, einschließlich Berlin und NRW, werden an die 

Deutsche Bücherei nach Leipzig geliefert   (3 Punkte) 

- nach der Einarbeitung wird 1 Exemplar magazinfertig gegenseitig verschickt (2 Punkte) 

 

 

 

 

 

 

Lösung Aufgabe 6   (17 x 1 Punkt) 

 

 Inhaltliche Erschließung Formalerschließung 

ISSN  x 

Verfasserwerk  x 

Zeitschlagwort x  

Alphabetischer Katalog  x 

Erscheinungsjahr  x 

Annotation x  

Einheitsaufnahme  x 

RSWK x  

Klassifikation x  

RAK-WB  x 

Namensansetzung  x 

Systemstelle/Notation x  

Preußische Instruktionen  x 

Nebeneintrag  x 

Gruppen der bibliografischen 

Beschreibung 

 x 

Schlagwortkatalog x  

Synonyme, Homonyme x  
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